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PROTOCOLO EN CASO DE EXTRAVIO

ASISTENTES: Talento Humano
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Bienvenida

Socializacion protocolo en caso de extravio
Dudas e inquietudes

Firmas
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Siendo las 1:00 pm del dia 04 de febrero de 2025; se realiza la socializacion del
PROTOCOLO EN CASO DE EXTRAVIO con la responsable del servicio y el talento

humano del jardin Infantil “Las Flores”

> COMO ACTUAR EN CASO DE EXTRAVIO

Objetivo: Fortalecer lazos de comunicacion y unir fuerzas, para responder de manera
adecuada, en caso de presentarse este suceso.

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Manrtin
Secretaria Distrital de Integracién Social
Tel.: (1) 327 97 97

www Inlegracionsocial gov.co

Powered by CamScanner

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

-
‘* SECRETARIA DE

BOGOT/\ | INTEGRACION SOCIAL

FOR.GOL002

Pagna ) de 4
En casos de Extravio

Los momentos mas vulnerables para la ocurrencia de un extravio son la llegada y
la salda Jde 10s NiNos y ninas a la unidad de servicio y las salidas pedagogicas
Ninguna medida es excesiva a la hora de prevenirlos.

Procedimiento: En la eventualidad de que este hecho se presente, se debe
actuar CON CALMA de la siguiente manera:

¥ Indague con la persona resnonsahle v/o nersnnas cercanAas las
circunstancias presuntas en que se extravio el nino o la nina, y el ultimo
lugar y momento en que fue visto-a.

v Recorra los posibles lugares en los que puede encontrarse, busque
nicialmente al interior de la unidad de senvicio, indague con los ninos v
ninas respecto a los lugares donde posiblemente puedo ocultarse para
jugar

v Con el apeyo de olros adultos responsables, inicie un proceso de busqueda

exhausliva desde el lugar donde se presume el extravio, hacia la penfena.
&n forma concentnea o de espiral (situaciones como esta amentan

simulacros para que sean entendidas claramente).

Verifique si el nifo o la nifa fue recogido por el padre, madre o acudiente y
entregado por una persona vinculada la unidad de servicio y tal vez ésta no
dio aviso al responsable del grupo al que pertenece el nifio o miAa

LN Caso ge exsur en el siio del extravio, puntos de intormacion o celaduna,
avise rapidamente para garantizar el cierre de las salidas del lugar

l.a coordinadora del Jardin infantil activara la ruta e informara de inmediato
&

v LaPolicia (123)
v Al cuadrante del sector:
v

L.a Familia: los dalos, se extraeran de las historias soclales, que reposan
en las carpetas, que cada una de las docentes custodia en el aula

Suhdireccion local: subdirector (@) local y referente local, conforme a la
competencia de cada uno acuvara grupo de apoyo de busqueda. Es el
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subdirector (a) local o referente quien avise a la SDIS, subdireccion para
la infancia.

Informe y solicite apoyo a los referentes de Primera Infancia SIDS

v correspondiente, Ios ciales deberan acudir o enviar una persona que apoye
las labores de busqueda e informacion y disponer toda la coordinacion
interinstitucional necesaria para la pronta ubicacion del nifio o la nifa.

v Se deben establecer roles para cada uno de los integrantes del equipo para
garantizar la efectividad de las labores de busqueda.

v La persona responsable asignada del Centro Zonal sera el canal de
comunicacion oficial con la familia y con las autoridades.

v Acoja rigurosamente las recomendaciones de la Policia y de otras
autoridades competentes.

v No abhandonar a los demas ninos aue se encuentran a su caran Deben
dejarse a cargo de otra(s) persona(s) que pueda(n) cuidarlos mientras el nino
o la nifia extraviado es encontrado.

v Con el liderazgo de la coordinadora del Jardin Infantil iniciar un proceso de

usqueda exhaustivo desde el lugar donde se presume el extravio, hacia 1a

perifena en torma concentrica o de espiral.

v La coordinacion interinstitucional necesaria para la pronta ubicacion del
nine y/o la nina

v La coordinadora del Jardin Infantil, sera el canal de comunicacion oficial,

entre

v Famila.

v Autoridades

v Visitas de seguimiento SDIS

v Accger ngurosamente las recomendaciones de la policia, SDIS y de otras
autondades competentes.

<

Siendo las 8:00 am del dia 04 de febrero del presente ano se da por terminada la

socializacion “PROTOCOLO EN CASO DE EXTRAVIO” con las familias del Jardin
Infantit “Las Flores”.

Responsables: Docentes del jardin infantil, y coordinadora.
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Elahoro
Adriana Rodriguez
Profesional en alencion a la primera infancia

Cia, 7 No 32 - 16/ Cwdadela San Martin
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Cargo o Tipo de

Nombres ellidos Dependencia Firma
e vinculacién
Luisa Torres R. servicio Las Flores
Viviana Portilla A Apoyo administrativo Las Flores
Nataly Reyes Profesional en atencidn Las Flores
Adriana Rodriguez Profesional en atencién Las Flores
Andrea Rios Profesional en atencidon Las Flores
Johana Rios Profesional en atencién Las Flores Wk
A AR S
Sulma Nifio Profesional en atencién Las Flores R -
Hanan Pérez Profesional en atencién Las Flores
@fﬂr\qﬁ &j ere 2
Derly Castellanos Prafesional en atencién Las Flores
A h cashcl\anon
Dayana Corredor Profesional en atencién Las Flores
e Q.

Claudia Vasquez Profesional en atencién Las Flores
Jenny Alonso Profesional en atencién Las Flores
Brenda Rios Profesional en atencién Las Flores
Livia Rios Profeslonal en atencién Las Flores
Diana Sanchez Profesional en atencién Las Flores

Auxiliar en atencién a la Las Flores
Daniela Uanos primera infancia

Auxiliar en atenclén a la Las Flores
Leidy Toscano primera infancia

Auxiliar en atencién a la Las Flores
Sandra Perez primera Infancla
Blanca Bernal Aseo e higiene Las Flores

Las Flores

Saidy del Carmen Aseo e higiene
Marlis Ruendes Aseo e higiene Las Flores
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